Nr. inregistrare: 2687 / 14.09.2022

instiintare organizare concurs

Titlu concurs: PRIMARIA COMUNEI LEORDINA, judetul MARAMURES, organizeaza concurs de
recrutare pentru ocuparea unei functii publice de executie vacante in baza Art. unic din OUG
80/2022 - alin. (2) lit. a)

Data solicitata de publicare a anuntului: 06.10.2022
[ ] Solicitam reprezentant ANFP in comisia de concurs

Functia publicd scoasa la concurs:
- Consilier achizitii publice, clasa |, grad asistent, COMPARTIMENT ACHIZITII PUBLICE - 552201

Data, ora si locul desfasurarii probei scrise
07.11.2022 10:00, SEDIUL PRIMARIEI COMUNE! LEORDINA

Perioada de depunere a dosarelor 06.10.2022 - 25.10.2022

Perioada selectie dosare concurs: in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data expirarii termenului de
depunere a dosarelor.

Perioada depunere contestatie la selectie: in termen de cel mult 24 de ore de la data afisarii rezultatului
selectiei dosarelor.

Perioada solutionare contestatii la selectie: in termen de maximum 24 de ore de la expirarea termenului de
depunere a contestatiilor. '

Conditii d -

Conditii specifice pentru ocuparea postului

Pentru Consilier achizitii publice - 552201 - Clasa |, Grad asistent, COMPARTIMENT ACHIZITII PUBLICE
- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta

Vechime minima in specialitatea studiilor 1 an

Nota: Responsabilitatea privind legalitatea si corectitudinea informatiilor din continutul anuntului de concurs publicat pe site-ui Agentie: ¢
in temeiurile legale prevazute de actele normative apartin in exclusivitate autoritatii sau institutiei publice organizatoare a concursului.
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Durata timp de munca: 8h/zi - 40h/saptamana

Bibliografie si tematica
1. a) Constitutia Romaniei, republicata
cu tematica a) Constitutia Romaniei, republicata
2. b) Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificérile si completrile ulterioare
cu tematica b) Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare
3. ¢) Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare
cu tematica ) Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare
4. d) Titlul | si ll ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si
completarile ulterioare
cu tematica d) Titlul | si Il ale partii a Vi-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare
5. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice
cu tematica Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice
6. .HG nr. 395/2016 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractelor de achizitii publice/acordurilor cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.
cu tematica .HG nr. 395/2016 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractelor de achizitii publice/acordurilor cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.
7. ORDONANTA nr. 27 din 30 ianuarie 2002, privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor
cu tematica ORDONANTA nr. 27 din 30 ianuarie 2002, privind reglementarea activitatii de solutionare a
petitiilor
8. REGULAMENT nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor) Cap.ll ; Cap.lil.
cu tematica REGULAMENT nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor) Cap.ll ; Cap.lil.

Persoane de contact:
TAUT, MARIA, CONSILIER SUPERIOR, 0747892893, taut_maria@yahoo.com

Functie (Conducator institutie): PRIMAR
Nume Prenume: NISTOR IOAN

Semnatura
1943 - 8 - 15.09.2022 08:44 “
NISTOR  Sniie ™

Data: 2022.09.15
IOAN 08:46:18 +03'00°

Nota: Responsabilitatea privind legalitatea si corectitudinea informatiilor din continutul anuntului de concurs publicat pe site-ul Agentiei si incadrarea

in temeiurile legale prevdzute de actele normative apartin in exclusivitate autoritafii sau institutiei publice organizatoare a concursului.
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ROMANIA
JUDETUL MARAMURES
PRIMARIA COMUNEI LEORDINA
STR. PRINCIPALA, NR. 874

ANUNT
ORGANIZARE CONCURS FUNCTIE PUBLICA DE EXECUTIE
COMPARTIMENT ACHIZITII PUBLICE

Avand in vedere prevederile art.618 alin.(2) din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul
Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare ;

-Prevederile art.Il din legea nr.203/2020 pentru modificarea si completarea Legii
nr.55/2020 privind unele masuri pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de
Covid -19

Va instiintam cu privire la organizarea concursului de recrutare, in data de 07.11.2022,
pentru ocuparea functiei publice de executie :

Consilier, clasa I, grad profesional asistent, vacanta 552201 la Compartiment
Achizitii publice .

1. Durata normala a timpului de munca este de 8 ore pezi/40 ore pe saptamana ;

2. Probele stabilite pentru concurs :selectia dosarelor de inscriere, proba scrisa,
interviu.

Conditiile de desfasurare a concursului
-Data, ora, locul si locatia desfasurarii probei scrise :07.11.2022, ora 10.00, la sediul
Primariei Leordina —Sala de sedinta.

-Interviul se sustine, de regula, intr-un termen de maximum 5 zile lucratoare de la data
sustinerii probei scrise ;

-Perioada de depunere a dosarelor: 06.10.2022, ora 08.3° — 25.10. 2022 ora 16.%,
-Selectia dosarelor: in termen de maxim 5 zile lucratoare de la data expirarii termenului
de depunere a dosarelor.

3. Conditiile de participare la concurs :

Conditii de ocupare a unei functii publice — art.465 si art.468 alin.1) lit.a)din O.U.G.
nr.57/2019, 1 an in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice.
(1)Poate ocupa o functie publica persoana care indeplineste urmatoarele conditii :
a)are cetatenia romana si domiciliul in Romania ;
b)cunoaste limba romana, scris si vorbit;
c)are varsta de minimum 18 ani impliniti ;
d)are capacitate deplina de exercitiu ;
e)atestarea starii de sanatate se face pe baza de examen medical de specialitate, de catre
medicul de familie;
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e)atestarea starii de sanatate se face pe baza de examen medical de specialitate, de catre
medicul de familie;

f)indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentrt
ocuparea functiei publice ;

g)indeplineste conditiiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functie
publice;

h)nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statulu
sau contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedice
infaptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care a
face-o incompatibila cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care ¢
intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei ;

)nu le-a fost intrezis dreptul de aocupa o functie publica sau de a exercita prefesia or
activitatea in executarea careia a savarsit fapta, prin hotarare judecatoreasca definitiva, ir
conditiile legii ;

J)nu a fost destituita dint-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de
munca pentru motive disciplinare ;

k)nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de
legislatia specifica.

3.2.Conditii specifice prevazute in fisa postului aferente functiei publice:
Studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalent;

4.Bibliografia de concurs este urmatoarea:

BIBLIOGRAFIA :

1.Constitutia Romaniei,republicata ;

2.0rdonanata de Urgenta nr.57 din 3 iulie 2019 privind Codul administrativ ,PARTEA
VI-Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului platit din fondur
publice(Titlul I, Titlul IT) ;

3.0rdonanta Guvernului nr.137 din 31 august 2000(republicata)(actalizata) aprobat:
prin Legea nr.48/2002 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare,

4.Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

5.HG nr. 395/2016 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare I
atribuirea contractelor de achizitii publice/acordurilor cadru din Legea nr. 98/201¢
privind achizitiile publice.
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7. REGULAMENT nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice
in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie
a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor) Cap.II ; Cap.III.

8. LEGE nr. 202 din 19 aprilie 2002 (republicata) ? privind egalitatea de sanse si de
tratament intre femei si barbati .

TEMATICA :
1.Constitutia Romaniei,republicata ;

2.0Ordonanata de Urgenta nr.57 din 3 iulie 2019 privind Codul administrativ ,PFARTEA
VI-Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului platit din fonduri
publice(Titlul I, Titlul II) ;

3.0rdonanta Guvernului nr.137 din 31 august 2000(republicata)(actalizata) aprobata
prin Legea nr.48/2002 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare,

4.Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

5.HG nr. 395/2016 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractelor de achizitii publice/acordurilor cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice.

6.ORDONANTA nr. 27 din 30 ianuarie 2002, privind reglementarea activitatii de
solutionare a petitiilor.

7. REGULAMENT nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice
in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie
a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor) Cap.II ; Cap.III.
8. LEGE nr. 202 din 19 aprilie 2002 (republicati) 2 privind egalitatea de sanse si de

tratament intre femei si barbati .

Dosarul de concurs se primeste la sediul Primariei comunei Leordina Compartiment
Relatii publice- Secretariat si va contine:
a)formularul de inscrierte (se obtine de la secretariatul comisiei de concurs in format
letric).
b)curriculum vitae ,modelul comun european care se va completa conform instrctiunilor
din H.G. nr.1021/2004.
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c)copia actului de identitate .d)copii ale diplomelor de studii ,certificatelor si altor
documente care atesta efectuarea unor specializari si perfectionari si certificate si alte
documente, emise in conditiile legii, care atesta nivelul de competente digitale.

e)copia carnetului de munca si dupa caz ,adeverintei*** eliberate de angajator pentru
perioada lucrata, care atesta vechimea in munca, dupa caz, in specialitatea studiilor
necesare ocuparii functiei publice ;(extras Revisal eliberat de angajator sau ITM).
f)copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult
6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului .*x*
g)cazierul judiciar ;*

h)decaratia propia rasundere sau adeverinta care sa ateste cailatea sau lipsa calitatii de
lucrator la Securitatii sau colaborator al acesteia.

*Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propia raspundere .In acest caz
candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea la
concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau intitutia publica competenta
are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul
desfasurarii concursului, dar nu mai tarziu de data si ora organizarii interviului, sub
sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire.

** Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii
Publice..

*#%kAdeverintele care au alt format decat cel prevazut in H.G. 611/2008 trebuie sa
cuprinda elemente similare celor prevazute in anexa nr.2 D si din care sa rezulte cel putin
urmatoarele informatii : functia/functiile ocupata/ocupate, nivelul studiilor solicitate
pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfasurarii activitatii, vechimea in
munca actuala, precum si vechimea in specialitatea studiilor.

Dosarele de concurs se primesc la sediul Primariei Leordina, persoana de contact
d-na Taut Maria -consilier superior compartimentul financiar contabil si resurse umane -
tel. 0747892893.

Depunerea documentelor se face intr-un dosar plic, iar copiile de pe actele prevazute
mai sus de prezinta in copii legalizate sau insotite de documente originale, care se
certifica pentru conformitate cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs.

Data pana la care se pot depune dosarele de inscriere :in termen de maximum 20
de zile de la data publicarii anuntului pe site-ul Agentiei Nationale a Functionarilor
Publici(www.anfp.gov.ro;www.primaria-viseudejos.ro).
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Dosarul de concurs verificat de secretarul comisiei se depune la Secretariatul

Primariei Leordina.

Atributiile postului

-Intocmeste documente conform Legii nr. 98 /2016 privind achizitiile publice

( caiete de sarcini, anunt SEAP, documente licitatie) ;

-elaboreaza planul anual al achizitiilor publice pe baza necesitatilor si prioritatilor
comunicate de celelalte compartimente din cadrul autoritatii contractante ;
-elaboreaza dupa caz sau coordoneaza activititile de elaborare a documentatiei de
atribuire sau in cazul organizarii unui concurs de solutii, a documentatiei de concurs ;
-indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, asfel cum sunt prevazute de Legea
nr. 98/ 2016 , actualizata ;

-aplica si finalizeaza procedurile de atribuire ;

-constituie si pastreaza dosarul de achizitie publica ;

-indeplineste orice alte atributii prevazute de legile in domeniul achizitiilor publice, in
vigoare:

primirea si analizarea referatelor de necesitate;

primirea si analizarea caietelor de sarcini

primirea si analizarea listelor cu cantiti de lucrari

primirea si analizarea temelor de proiectare

verifica existenta fondurilor alocate in buget pentru fiecare achizitie in parte
alegerea procedurii de achizitie publica

stabileste prin nota justificativa criteriile de calificare si selectie a ofertantilor,
precum si criteriile de atribuire;

elaborarea, inaintarea spre semnare si punerea la dispozitia potentialilor
ofertanti a documentatiilor de atribuire/fiselor de date

elaborarea invitatiilor sau a anunfurilor de participare

transmiterea spre publicare in SEAP (www.e-licitatie.ro)

transmiterea spre publicare a anunturilor de participare catre Monitorul Oficial
al Romaniei ;

elaborarea si Tnaintarea spre semnare a referatelor si dispozitiilor pentru
constituirea Comisiei de evaluare

transmiterea informatiilor solicitate in baza unor prevederi legale;

participarea la negocierea clauzelor contractuale, daca este cazul;
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primirea si solutionarea solicitarilor de clarificare la documentatia de atribuire;
primirea ofertelor;
participa la deschiderea ofertelor;
verificarea propunerilor tehnice si financiare;
stabilirea ofertelor inacceptabile sau neconforme si a ofertelor admisibile
primirea si inaintarea in vederea solutionarii si redactarea actului prin care
Comisia de evaluare solutioneaza contestatiile;
elaborarea si inaintarea spre semnare a contractelor de achizitie publica
intocmirea notelor interne pentru restituirea garantiilor de participare catre
ofertantii castigatori si necastigatori;
participarea impreuna cu membrii comisiei la sedintele pentru avizarea notelor
justificative.
efectueaza procedurile prealabile pentru derularea procedurilor de achizitie
publica conform legislatiei in domeniu;
pastreaza dosarele de licitatie prin care s-au instrainat bunuri din patrimoniul
comunei si s-au concesionat bunuri din domeniul privat
pastreaza documentatiile ce au facut obiectul contractelor de achizitie publica,
verifica si raspunde de buna executie a acestora si parcurge procedurile pentru
inscrierea actelor in evidentele financiar contabile.

Intocmeste documentatiile si organizeaza licitatii publice, in baza hotararilor
consiliului local, avand ca scop inchirierea, concesionarea si vanzarea
imobilelor aflate in patrimoniul comunei Leordina;

Intocmeste in baza proceselor verbale de adjudecare inaintate de comisiile de
licitatie, documentatia necesara emiterii repartitiilor pentru spatiile cu alta
destinatie decét aceea de locuinta sau terenuri care au fost adjudecate prin
licitatie publica de catre diferite persoane juridice sau fizice.

Urmareste in colaborare cu compartimentul contabilitate respectarea si
aplicarea hotararilor consiliului local Leordina si a celorlalte acte normative
referitoare la administrarea si exploatarea patrimoniului comunei Leordina, ia
masuri de sanctionare a contravenientilor; face propuneri primarului si
consiliului local pentru mai buna utilizare a acestor bunuri.
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- Tine evidenta tuturor terenurilor, apartinand domeniului public ocupate cu constructii
provizorii, chiogcuri, mobilier stradal, etc., pentru care s-au organizat licitatii publice.
- Mentine legitura cu celelalte compartimente din cadrul Primariei pentru rezolvarea

problemelor comune.
- Asiguri elaborarea documentatiilor pentru sedintele Consiliului local, ce privesc
activitatile de care raspunde.
Participa la arhivarea documentelor;
Indeplineste orice alte atributii stabilite de Consiliul local, primar, viceprimar sau
secretarul general al comunei precum si cele rezultate din actele normative in vigoare.
De inlocuire :
-Este inlocuita pe perioada cat lipseste din institutie de catre consilierul juridic.
-Inlocuieste pe perioada concediului de odihna sau alte situatii referentul implementare
proiecte.
Identificarea functiei publice corespunzatoare postului :
1. Denumire : Consilier ,
2. Grad profesional : asistent
3. Gadatia............ “
1.Sfera rationala a titularului postului :
a) Relatii ierarhice :
- subordonat fata de : Primar, secretar general si consiliul local.
- superior ; Nu
b) relatii functionale: cu toate compartimentele din cadrul aparatului de
specialitate al primarului .
¢) relatii de control: Nu
d) relatii de reprezentare ; Da
2.Sfera relationala externa:
a) cu autoritati si institutii publice.DA.
b) cu organizatii internationale.Nu.
¢) cu persoane juridice private. DA .
3.Limite de competenta: Compartiment achizitii publice .
4.Delegarea de atributii si competenta : Nu este cazul.Raspunde de legalitatea ,calitatea
lucrarilor pe care le intocmeste precum si de respectarea termenelor afectate lucrarilor;
Raspunde de respectarea disciplinei si folosirea integrala a timpului de lucru;in realizarea
sarcinilor de serviciu este obligat sa respecte programul de lucru
Raspunde de informatiile pe care le furnizeaza conducerii primariei,compartimentelor din
structura primariei,altor institutii si unitati;
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Este obligat sa pastreze secretul profesional fiindu-i interzis sa divulge probleme de
serviciu care sunt prevazute cu caracter confidential,pe baza unor acte normative;

Asigura accesul oricarei persoane la informatiile de interes public in conditiile Legii
nr.544/2001 privind accesul oricarei persoane la informatii de interes public;

Primar,
NISTOR I0OAN
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